Medica Poland — Centrum Rehabilitacji
22-130 Siedliszcze Siedliszeze, 12 kwietnia 2012 roku
ul. Szpitalna 43

Zapytanie ofertowe

W zwiazku z planowang realizacja projektu pn. ,Budowa doswiadczalnego osrodka Medica
Poland — Centrum Rehabilitacji z wykorzystaniem termowizji jako nowej metody badawczej w
dziedzinie rehabilitacji medycznej” i1 aplikowania o uzyskanie wspotinansowania projektu ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Rozwoju Polski Wschodniej Medica Poland — Centrum Rehabilitacji Sp. z o0.0. zaprasza do
zlozenia oferty cenowej w zakresie pelnienia funkeji sekretarza komisji przetargowej
w postepowaniach przetargowych powyzej 14.000,00 euro

Postanowienia ogdlne:

Projekt przewiduje przeprowadzenie dwoch procedur przetargowych powyzej 14.000,00 euro.
Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w oparciu o rozeznanie rynku i ma na celu
wylonienie sekretarza komisji przetargowe;.

Zakres obowiazkow sekretarza komisji przetargowe;:

Przygotowanie w wersji elektronicznej i papierowej kompletu dokumentacji przetargowych
zgodnie z zaleceniami czlonka 1 przewodniczacego komisji przetargowej. Przygotowanie
wzorow dokumentow 1 formularzy do zamieszczenia na stronie internetowej wraz z
dokumentacja przetargowa. Sporzadzanie protokolow z postgpowan przetargowych.
Przygotowywanie korespondencji dla potencjalnych oferentow, kompletowanie dokumentacji,
zabezpieczenie dokumentacji, udzial w pracach komisji 1 inne czynnosci zlecone przez
przewodniczgcego i czlonka komisji przetargowej niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia
postepowan przetargowych.

Czas realizacji postepowan przetargowych.

1. Rozpoczecie pelnienia obowigzkow sekretarza komisji przetargowej w  zakresie
przeprowadzania procedur przetargowych nastgpi po podpisaniu po podpisaniu przez IP
PARP z Medica Poland — Centrum Rehabilitacji Sp. z 0.0. umowy na dofinansowanie
realizacji projektu ..Budowa doswiadczalnego osrodka Medica Poland — Centrum
Rehabilitacji z wykorzystaniem termowizji jako nowej metody badawczej w dziedzinie
rehabilitacji medycznej™.

2. Zakonczenie pelnienia obowigzkow sekretarza komisji przetargowe] nastagpi  po
przeprowadzeniu procedur przetargowych powyzej 14.000.00 euro, wylonieniu
wykonawcow kontraktow 1 podpisaniu z nimi umoéw na realizacje kontraktow w
projekcie.

3. Przewidywany okres przeprowadzenia dwoch procedur przetargowych — okolo 3
miesigce.

W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o zlozenie oferty na wykonanie ww. ustug na
formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania w terminie do
26 kwietnia 2012 roku, do godz. 12.00 osobiscie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej
w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Oferta na przeprowadzenie przetargu —sekretarz komisji.

W zalaczeniu formularz oferty cenowej oraz wzdor umowy.
Osoba do kontaktow: Anna Misiurek-Szeklicka

tel. kom. 506 30 90 35
tel. (82) 569-20-15, fax. (82) 569-20-15, e-mail: anna.misiurek@wp.pl




