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Medica Poland — Centrum Rehabilitacji Sp. z o.o.
ul. Szpitalna 43, 22-130 Siedliszcze

Tel./fax. 82 569-20-15
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Siedliszcze, 20 wrzesien 2012 rok

Zapytanie ofertowe

W zwigzku z rozpoczetg realizacjg projektu ,,Budowa doswiadczalnego osrodka Medica
Poland — Centrum Rehabilitacji z wykorzystaniem termowizji jako nowej metody badawczej
w dziedzinie rehabilitacji medycznej” w ramach Programu Operacyjnego Rozwoj Polski
Wschodniej 2007 — 2013, O$ priorytetowa [ ,,Nowoczesna Gospodarka™, Dzialanie 1.3.
» Wspieranie innowacji”, Medica Poland — Centrum Rehabilitacji Sp. z o0.0. zwraca si¢ o
przedstawienie oferty dotyczacej:

wykonywania w ramach umowy cywilnoprawnej czynnosci dotyczgcych prowadzenia
obstugi ksiegowej projektu ,, Budowa doswiadczalnego osrodka Medica Poland — Centrum
Rehabilitacji z wykorzystaniem termowizji jako nowej metody badawczej w dziedzinie
rehabilitacji medycznej”.

Zasadniczy zakres obowigzkéw w ramach umowy:

1. zalozenie 1 prowadzenie wyodrebnionej informatycznej ewidencji ksiggowej lub
stosowanie w ramach istniejacego systemu ewidencji ksiggowej odrebnego kodu
ksiegowego umozliwiajacego identyfikacj¢ wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych
operacji bankowych zwiazanych z projektem,

2. ksiggowanie srodkow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

3. okresowa analiza zapisow ksiggowych w celu przygotowania danych dla potrzeb
sprawozdan okresowych,

4. wspolpraca przy sporzadzaniu wniosku o platnos¢ — kserowanie dokumentow
zrodlowych (np. faktur, list ptac, wyciggow bankowych, deklaracji DRA itp.)

5. przygotowanie rozliczen wydatkow projektu,

6. sporzgdzanie zestawien wydatkow projektu z uwzglednieniem wynagrodzen
poszczegdlnych o0s6b zatrudnionych w ramach projektu (w tym podatek i ZUS),

7. prowadzenie ewidencji operacji finansowych na wyodrebnionym rachunku
bankowym,

8. sporzadzanie list wyplat wynagrodzen, naliczanie podatku i skladek
ubezpieczeniowych oraz ich przekazanie do Zarzadu celem odprowadzenia,

9. wspdlpraca przy sporzgdzaniu sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych
z realizacji projektu w czescei finansowej,

10. przygotowanie kserokopii dokumentéw finansowo-ksiegowych,

11. archiwizacja dokumentacji w zakresie prowadzonych spraw finansowych,

12. wspolpraca z audytorami oraz osobami przeprowadzajacymi kontrolg projektu,

13. przygotowywanie sprawozdan z realizacji powierzonych zadan oraz raportow z
postepu prac,




14. wspolpraca z Koordynatorem projektu oraz innymi cztonkami zespolu projektu,

15. wspolpraca z dzialem ksiggowym Medica Poland — Centrum Rehabilitacji Sp. z 0.0.

16. wykonywanie innych polecen Koordynatora Projektu i Zarzadu Medica Poland —
Centrum Rehabilitacji Sp. z o.0.

Termin realizacji: od 01 pazdziernika 2012 roku do 30 czerwca 2015 roku

Warunki skladania ofert:

Kryteria wyboru oferty: Cena — 100%. Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowal sig
bedzie wylacznie zaoferowanag cena. Kwota wynagrodzenia musi by¢ podana w zlotych
polskich jako kwota brutto za caly okres trwania obstugi ksiggowe;j.

Forma zlozenia oferty: Oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte — wypehiony formularz
ofertowy stanowiacy Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Sposob zlozenia oferty: Formularz ofertowy nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie z
dopiskiem ,,Oferta na obstuge ksiggowa projektu ,, Budowa doswiadczalnego osrodka Medica
Poland — Centrum Rehabilitacji z wykorzystaniem termowizji jako nowej metody badawczej
w dziedzinie rehabilitacji medycznej” osobiscie lub przesylka pocztowa (decyduje termin
wplywu oferty). Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage przy wyborze
Wykonawcy.

Miejsce zlozenia oferty: Medica Poland — Centrum Rehabilitacji Sp. z 0.0., ul. Szpitalna 43,
22-130 Siedliszcze

Termin zlozenia oferty: do 28 wrzesnia 2012 roku do godz. 13:00.

Oferent powinien posiadaé: wiedzg, umiejetnosci i doswiadcezenie do prowadzenia obstugi
ksiegowej oraz powinien zna¢ zasady rozliczania projektow wspotfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej.
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