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Projekt  
Umowa zlecenia na pełnienie funkcji koordynatora projektu 

 

1. Umowa zostaje zawarta ……………….. 2012 w Siedliszczu w wyniku wyboru 
najkorzystniejszej oferty po dokonaniu przetargu na podstawie w art.701 – 705 Kodeksu 
cywilnego z wytycznymi Władzy Wdrażającej Programy Europejskie 
2. Umowa zostaje zawarta pomiędzy: 
Medica Poland – Centrum Rechabilitacji sp. zo.o.,  
ul. Szpitalna 43 
22-130 Siedliszcze  
NIP: 563-21-91-310 Regon: 110724460 KRS: 0000219197  
zwaną dalej „Zleceniodawcą", reprezentowaną przez:  
Annę Misiurek-Szeklicką  – Prezesa Medica Poland – Centrum Rechabilitacji  
a Panią/Panem: 
……………………………… 
zwanym dalej Zleceniobiorcą, reprezentowanym osobiście. 

 

§ 1 
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania pełnienie funkcji 
koordynatora projektu w tym: 
- Koordynowanie i zarządzanie projektem i finansami. Odpowiedzialność za całokształt 
podejmowanych działań i nadzór nad terminowością i prawidłowością realizowanych zadań, 
przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z umowy o dofinansowanie projektu; 
- Zarządzanie zmianami i ryzykiem w projekcie, 
- Podejmowanie bieżących decyzji w projekcie, 
- Odpowiedzialność za prowadzenie całościowej polityki finansowej i merytorycznej, 
- Odpowiedzialność za kadry związane z realizacją projektu   
- Rozwiązywanie kluczowych spraw, sporów, problemów i powstałych trudności,  
- Zarządzanie finansami, 
- Planowanie i zatwierdzanie wydatków finansowych, ocena merytoryczna dokumentów 
księgowych, 
- Opracowanie planowanych wydatków, 
- Bieżąca kontrola przepływu środków finansowych, sprawozdania finansowe, kontrola 
kwalifikowalności wydatków, wstępna akceptacja płatności, 
- Nadzór nad rzetelnym sporządzaniem i terminowym przekazaniem Instytucji Pośredniczącej 
wniosków o płatność oraz sprawozdań rzeczowych z postępów realizacji projektu, zgodnie  
z obowiązującymi dokumentami programowymi i aktualnymi wytycznymi Instytucji 
Pośredniczącej;  
- Prowadzenie promocji projektu, 
- Prowadzenie spotkań zespołu projektowego, 
- Wyznaczanie zadań i egzekwowanie ich wykonania, 
- Kontakty z organem prowadzącym oraz Instytucją Pośredniczącą, 
- Uczestniczenie w kontroli Projektu oraz czynne współuczestniczenie w realizowaniu 
ewentualnych wniosków pokontrolnych. 
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- Wykonywanie pozostałych zadań przypisanych koordynatorowi projektu w umowie  
o dofinansowanie projektu 
- Dokumentowanie przebiegu i wyników pracy własnej 
- Kontrola i przyjmowanie sprawozdań inspektorów nadzoru inwestorskiego 
- Codzienna obecność w dni robocze na terenie realizacji przedmiotowej inwestycji oraz na 
każde wezwanie Zamawiającego 
- Wykonywanie pozostałych zadań przypisanych koordynatorowi projektu w umowie  
o dofinansowanie projektu 
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do bezstronności w prowadzonym projekcie. 
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się w terminie wskazanym przez Zleceniodawcę dokonywać 
analizy przygotowanych przez Zleceniodawcę dokumentów dotyczących projektu. 
4. Zleceniodawca zobowiązuje się niezwłocznie przekazywać, na każde wezwanie 
Zleceniobiorcy, wszelkie informacje i dane potrzebne do prawidłowego i terminowego 
realizowania projektu.   
 

§ 2 
Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecenie osobiście. 

 

§ 3 
1. Za prawidłowe wykonanie usługi Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości: 
………………………………………………………… za całość zgodnie z ofertą złożoną przez Zleceniobiorcę 
(w tym należne składki ZUS od Zleceniobiorcy i Zleceniodawcy oraz zaliczka na podatek 
dochodowy), płatne przelewem na numer konta zleceniobiorcy…….. 
2. Wynagrodzenie płatne będzie nie częściej niż raz na kwartał, proporcjonalnie do wartości 
całości wynagrodzenia. 
3. Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego 

 
§ 4 

W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego i innych 
obowiązujących aktów prawnych. 

§ 5 
Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
  

§ 6 
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron. 
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